INSTRUGAO DE SERVICO INTERNO APAC N2 1/2025

A DIRETORA PRESIDENTE DA AGENCIA PERNAMBUCANA DE AGUAS E CLIMA DO ESTADO,
no uso das atribuicdes conferidas pelo art. 39, inciso |, do Anexo |, do Decreto n? 37.387,
de 11 de novembro de 2011, e considerando o teor da Politica de Seguranca da
Informacao, Anexo Unico da Portaria APAC n2 016, de 09 de abril de 2025, RESOLVE:

Art. 12 Instituir a Politica de Classificagcdo da Informacao (PCl), politica especifica prevista
na Politica de Seguranca da Informacao (PSI), que prevé os procedimentos de classificagcdo
e de identificacdo das informacdes produzidas ou recebidas pela Agéncia Pernambucana
de Aguas e Clima do Estado (APAC), em conformidade com a legislagdo aplicével.

Art. 29 A Politica de que trata o artigo anterior tem por objetivo estabelecer a vedacdo do
acesso a informacédo e/ou proibir a divulgacdo da informacdo e/ou obrigar a manutencdo
do sigilo quanto as informacgdes produzidas ou em posse desta Agéncia, e serdo
classificadas em termos do seu valor estratégico, requisitos legais, sensibilidade e
criticidade para evitar modificacdo e/ou divulgacdo ndo autorizadas.

Art. 32 Para os fins desta Instrucdo de Servico Interno, considera-se:

|- autoridade classificadora: o Governador do Estado, o Vice-Governador do Estado, os
Secretarios de Estado e autoridades com as mesmas prerrogativas, nos termos dos incisos
[, Il elll do art. 13 da Lei n°® 14.804, de 29 de outubro de 2012, a Diretora-Presidente da
Apac;

[I- autoridade classificadora por delegacdo de competéncia: pessoa fisica de que trata o
§ 12 do artigo 13 da Lei n® 14.804, de 29 de outubro de 2012;

[Il - classificacdo: atribuicdo, pela autoridade competente, de grau de sigilo dado a
informacdo, documento, material, area ou instalagdo;

IV- gestor de processos: responsavel pela unidade de execucdo de um determinado
processo de trabalho;

V- Termo de Classificagdo de Informacdo (TCl): formulario que tem como finalidade
formalizar a decisdo de classificacdo ou qualquer alteracdo no sigilo de informacdo em
qgualquer grau de sigilo.

Art. 32 As informacdes da APAC deverdo ser pré-classificadas por cada gestor de
processos, considerando os seguintes niveis de restricao:

|- publica: informacdes disponiveis para visualizacdo de todos os cidadaos;

[I- restrita: informacdes disponiveis para visualizacdo de usuarios das unidades pelas quais
0 processo tramita; e

[ll- sigilosa: informacdes disponiveis apenas para usuarios com permissao especifica e
previamente credenciados.



Art. 49 Serdo consideradas de acesso restrito as seguintes informacdes produzidas ou em
posse desta Agéncia:

|- dados ou documentos preparatoérios, a exemplo de notas técnicas, pareceres, relatorios
de auditoria, planilhas, apresentacdes e notas informativas que subsidiem decisdes dos
dirigentes em documentos sobre politica econdmica, fiscal, tributdria, monetaria,
regulatoria e controle interno, bem como documentos e informagdes que tragam
argumentos e conteudo para os processos que resultardo na edicao de ato normativo;

[I- informacGes pessoais de pessoa identificada ou identificavel, como Registro Geral (RG),
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), estado de saude do servidor ou familiares, informacd&es
financeiras ou patrimoniais, alimentandos, dependentes, pensdes, enderecos
residenciais, numero de telefone pessoal, e-mail pessoal, origem racial ou étnica,
orientacdo sexual, convicgles religiosas, filoséficas ou morais, opinides politicas, filiacdo
sindical, partidaria ou filiacdo a organizaces de carater religioso, filoséfico ou politico; e

[ll- informacgdes ou documentos submetidos a hipdteses de restricdo de acesso previstas
em outras legislacdes, tais como as listadas no Anexo Unico desta Instrucéo.

Art. 52 S3o passiveis de classificacdo de acesso sigiloso os ativos considerados
imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado cuja divulgacdo ou acesso
irrestrito que podem:

|- por em risco a vida, a seguranca ou a saude da populagado;

lI- prejudicar ou causar risco a planos ou operac¢des estratégicos de érgados de seguranca
publica do Estado;

[ll- prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnoldgico, assim como a sistemas, bens, instalagdes ou dreas de interesse estratégico
estadual;

V- por em risco a seguranca de instituicdes, servidores estaduais ou de autoridades
estaduais; ou

V- comprometer atividades de inteligéncia, bem como de investigacdo ou fiscalizacdo em
andamento, relacionadas com a prevencao ou repressao de infragdes.

Paragrafo Unico: As informac&es ou documentos classificados como sigilosos deverdo
apresentar a identificacdo da classificacdo da informacdo da seguinte forma:

a) documentos fisicos produzidos pela instituicdo: a identificacdo deverd ser feita no
cabecalho de todas as paginas, inclusive na capa;

b) documentos externos fisicos recebidos: a marcacdo devera ser feita com uma etiqueta
na parte superior;

c) e-mail: a identificagcdo devera ser identificada no assunto do e-mail;

d) documentos eletrénicos produzidos no SEl: a identificacdo devera ser na capa, além da
atribuicdo da classificacdo padronizada correta no sistema (SEI);



e) dados e aplicagBes: deve conter o nivel de seguranca na “meta data” do documento.
Para qualquer relatdrio gerado a identificacdo devera ser descrita no cabecalho;

f) outros tipos: a identificacdo deverd estar visivel no inicio do documento.

Art. 62 Os gestores de processos deverdo realizar a pré-classificacdo das suas informacdes
produzidas ou em posse, conforme modelo disponibilizado na pagina eletrénica da Apac.

Art. 79 As classificacdes propostas pelos gestores de processos serdo objeto de
deliberacdo por parte da autoridade classificadora.

Art. 82 Os casos ndo previstos nesta Politica devem ser objeto de apreciacdo por parte da
autoridade classificadora, que devera proceder a classificacdo da informacdo no grau de
sigilo adequado, formalizada por meio de Termo de Classificacdo de Informacdo- TCI.

Art. 92 A decisdo de classificar a informacdo em qualquer grau de sigilo por parte da
autoridade classificadora deve ser formalizada no Termo de Classificacdo de Informacédo-
TCl, nos termos do Decreto Estadual n? 38.787/2012 e alteragGes.

ART. 10 A eventual divulgacdo de informacGes classificadas como restritas e/ou
consideradas sigilosas, dependem de prévia autorizacdo dos envolvidos.

Art. 11. Esta Instrucdo de Servico Interno entra em vigor na data de sua divulgacao.

SUZANA MARIA GICO LIMA MONTENEGRO
Diretora Presidente



ANEXO UNICO

HIPOTESES DE RESTRIGAO DE ACESSO

Hipotese Legal

Dispositivo Legal ou Regulatorio

Atividade de Inteligéncia ou Fiscalizacdo

Art. 23, VIII, da Lei Federal n2
12.527/2011

Controle Interno

Art. 26, §39, da Lei Federal n®
10.180/2001

Direito Autoral

Art. 24, 1ll, da Lei Federal n29.610/1998

Documento Preparatério

Art. 79, §32  da Lei Federal n®
12.527/2011

Informacgdo Pessoal

Art. 31 da Lei Federal n212.527/2011

Informacdes Privilegiadas de Sociedades

Art. 155, §12 e § 22, da Lei Federal n2

Andnimas 6.404/1976
Interceptacdo de Comunicacdes Art. 89, caput, da Lei Federal n2
Telefénicas 9.296/1996
Investigacdo de Responsabilidade de Art. 150 da Lei Federal n2 8.112/1990

Servidor

Livros e Registros Contdbeis Empresariais

Art. 1.190 do Cddigo Civil

Notificacdo disciplinar de Militar Estadual

Art. 11, §59, Lein211.817/2000

Operacdes Bancarias

Art. 12 da Lei Complementar Federal n?®
105/2001

Ouvidoria

Art. 13, inciso V, e art. 15, inciso VIII, da
Lei n? 16.420/2018

Prote¢do da Propriedade Intelectual de
Software

Art. 22 da Lei Federal n2 9.609/1998

Protocolo- Pendente Andlise de Restricdo
de Acesso

Art. 69, II, da Lei Federal n2 12.527/2011

Risco a Seguranca de Alta Autoridade
Estadual

Art.11, IV, da Lei n? 14.804/2012

Risco a Seguranca de Instituicdes
Estaduais

Art.11, IV, da Lei n? 14.804/2012

Segredo de Justica no Processo Civil

Art. 189 do Cédigo de Processo Civil

Segredo de Justica no Processo Penal

Art. 201, §69, do Cédigo de Processo
Penal

Segredo Industrial

Art. 195, XIV da Lei Federal n?
9.279/1996

Servico de abrigamento mulheres em
situacdo de violéncia doméstica e familiar

Art. 22, §1°, da Lei n® 13.977/2009

Sigilo das Comunicacdes

Art. 32, V, da Lei Federal n29.472/1997

Sigilo de Empresa em Situacdo Falimentar

Art. 169 da Lei Federal n2 11.101/2005

Sigilo do Inquérito Policial

Art. 20 do Cédigo de Processo Penal

Situacao Econdmico-Financeira de Sujeito
Passivo

Art. 198, caput, da Lei Federal n2

5.172/1966




